E-podatelna

Povinn¢ zvetejiiované informace dle § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisove sluzby

Adresa pro doruc¢ovani dokumenti

Adresa pro dorucovani dokumentti v analogové podobé (listiny) nebo dokument

v digitalni podob¢ piedavanych na pienosnych technickych nosi¢ich dat:

Zikladni Skola Marie Uchytilové Kralovice
Adresa: Nova 730, 331 41 Kralovice
ID datové schranky: x4tjrf4

Elektronicka adresa e-podatelny: krondakova@zskralovice.cz

Ufedni hodiny podatelny
A) Podani Ustni, v analogové podobé, dorudeni nosi¢ua dat:

Pondéli - patek: 8:00 — 15:00

B) Podani elektronické:

Nepftetrzity provoz

I. Zpusoby dorucovani digitalnich dokumentii
1. Datova schranka (ISDS)

o |dentifikator datové schranky: x4tjrf4
e Dokumenty doru¢ené prostiednictvim datové schranky maji pravni u¢inky
odpovidajici vlastnoruéné podepsanému dokumentu.

2. Elektronicka posta (E-mail)

e Adresa e-podatelny: info@zskralovice.cz; krondakova@zskralovice.cz

e Elektronicky podpis:
U podani, kde je vyzadovan podpis (napf. u stiznosti, odvolani) se doporucuje pouzit
uznavany elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu.

Skola akceptuje i dokumenty s prostym naskenovanym podpisem, oviem pouze za
ptedpokladu, ze bude mozné spolehliveé ovéfit identitu odesilatele a v piipadé
pochybnosti si $kola vyhrazuje pravo odesilatele vyzvat k naslednému doplnéni /
potvrzeni podani.

3. Pfenosné technické nosice dat

e Misto doruceni: Sekretariat (kancelar) Skoly, Nova 730, 331 41 Kralovice

e Piipustné nosi¢e: CD, USB flash disk (nosi¢ musi byt kompatibilni se standardnimi
Windows OS).

e Upozornéni: Skola nevraci pfedané nosi¢e dat. Dokumenty na nosi¢ich budou
pfevedeny do spisové sluzby a nosi¢ bude zlikvidovan.

Stranka1z2


mailto:krondakova@zskralovice.cz
mailto:info@zskralovice.cz
mailto:krondakova@zskralovice.cz

Il. Podminky pro pFijeti datové zpravy

1. Pripustné formaty datovych zprav

Dokumenty musi byt dodany v nékterém z nasledujicich povolenych formatu:
Textové dokumenty: *.pdf, *.doc, *.docx, *. rtf

Tabulky: *.xls, *.xIsX,

Obrazky: *.jpg, *png

Vyse uvedené formaty mohou byt zabalené v souboru ZIP (*.zip).

Poznamka: Doporucuje se pouzivat format PDF pro zajisténi konzistence zobrazeni. Jiné
formaty nemusi byt Skolou zpracovany.

2. Kontrola a postup p¥i nedostatcich

Pokud bude na adresu doruc¢ena datova zprava v chybném datovém formatu nebo pocitacovy
program, ktery je zpusobily pfivodit $kodu na informaénim systému nebo na zpracovavanych
informacich a nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu odstranit, nebude tato datova
zpréava dale zpracovavana.

Pokud bude na adresu doru¢en neuplny nebo poskozeny dokument v analogové nebo
elektronické podobé a nepodaii-li se ve spolupraci s odesilatelem tuto vadu odstranit, nebude
tento dokument dale zpracovavan.

Dokument je povazovén za fadn¢ doruceny az dnem doruceni opraveného, bezvadné¢ho
podani.

Podani podle § 37 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni iad

1. Podani je tkonem sméfujicim vici spravnimu organu. Podani se posuzuje podle svého
skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.

2. Z podani musi byt patrno, kdo je ¢ini, které véci se tyka a co se navrhuje.
Fyzicka osoba uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto
trvalého pobytu, popfipadé jinou adresu pro doru¢ovani podle § 19 odst. 4. V podani
souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti uvede fyzicka osoba jméno a ptijment,
popiipadé dodatek odlisujici osobu podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se
k této osob¢ nebo ji provozovanému druhu podnikani, identifikacni ¢islo osob a adresu
zapsanou Vv obchodnim rejstiiku nebo jin¢ zdkonem upravené evidenci jako misto
podnikani, popiipadé jinou adresu pro dorucovani. Pravnicka osoba uvede v podani
svilj ndzev nebo obchodni firmu, identifikacni ¢islo osob nebo obdobny idaj
a adresu sidla, poptipadé jinou adresu pro doru¢ovani. Podani musi obsahovat
oznaceni spravniho organu, jemuz je ur¢eno, dal$i nalezitosti, které stanovi zakon,
a podpis osoby, ktera je cini.

3. Neméa-li podani piedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomize spravni
organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne
mu k tomu piiméfenou lhutu.

4. Podani je mozno uéinit pisemné nebo tstné do protokolu anebo v elektronické podobé.
Podani se ¢ini u spravniho organu, ktery je vécné a mistné piislusny. Podani
je u¢inéno dnem, kdy tomuto organu doslo.
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